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Guaternaiaz, 30 de septiembre de 2013
Informe 09-2013

Licenciada

Rosa Maria Chan

Vicemninistra del Patrimonio Cultural y Natural
iU Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me difjo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulade en el Contrato  Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Mumero 377-2013, aprobado mediante of Acuerdo
Ministerial 28-2013, correspondiente al mes de septiembre del preserte afio, ypara
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura ndmero de serie A1 vy
correlztive No. 000009,

Actividades realizadas:

Qrganizacion de expedientes de baja, en forma fisica v digital
identificacién de expedientes de baja por medio de etiquetas
Elsboracion de listados para su pronta localizacion

Busgueda de planillas para ef programa IVS

Archive de documentos recibidos y enviados

6. Rellenar formularios comprobacion de ingresos

Solicitar certificados del lgss
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Resultades obtenidos:

Archivo de documentos recibidos y enviados del mes de septiembre
Alimentar la base de expedientes de baja del renglén 022 de forma digital {
Elaboracion de etiquetas para identificar los expedientes de bajarenglon 027
Atencidn a Inspectores del instituto  Guatemalteco  de Seguridad Social,
blsqueda de  planillas de ex trabajadores para programa de VS

. Fotocopiar planillas de ex trabajadores para programa IVS del 1GSS

Rellenar formularios del FHA para sclicitud de crédito de viviends

7. Rellenar formulario para solicitud de certificados para asistir al lgss
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